教学计划外多媒体教室使用申请登记表

	申请人
	
	所属

部门
	
	提出申请时间
	
	联系
电话
	

	申请事由：
	参加人数
	

	
	使用时间
	

	对多媒体教室有何要求
	

	部门意见
	签字（盖章）：
年   月   日

	教务处
意  见
	签字（盖章）：
年   月   日

	主管院长

意    见
	签字（盖章）：
年   月   日

	现代教育技术中心安排意见
	教室名称
	
	教室位置
	

	
	管 理 员
	
	联系电话
	

	
	情况说明：

签字：
年   月   日


说明：1.本表一式3份，一份交现代教育技术中心、一份交管理员、一份由教师留档；
2. 申请使用多媒体教室前须与现代教育技术中心协调，须在教学计划外安排。

3.填表时请务必注明使用多媒体教室的具体时间，以便机房统一协调、安排；同时请注明对多媒体教室的要求，如软件（版本号）、上网需要等情况；

4．使用多媒体教室教师在使用过程中遇到问题要及时通知多媒体教室管理员，造成多媒体教室或设备损坏或丢失，将追究申请人及所在部门责任。

5．申请程序：申请者将签署好意见的申请表递交现代教育技术中心（不符合此手续的申请不予受理），现代教育技术中心根据多媒体教室空闲情况具体安排；

6. 如遇特殊情况使用计划有变动，请及时通知多媒体教室管理员。
